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Dataskyddspolicy

Inledning

Dataskyddsférordningen (GDPR) borjade tillimpas den 25 maj 2018 och
ar den generella regleringen av personuppgiftsbehandling inom EU. 1
Sverige kompletteras dataskyddsférordningen av den kompletterande

dataskyddslagen.

Mal
Denna policy omfattar samtliga nimnder och styrelser i

kommunkoncernen Eksj6 kommun och utgér ett komplement till gillande

lagstiftning om behandling av personuppgifter.

Syfte

Syftet med kommunens policy f6r behandling av personuppgifter ir att

sakerstalla:

e att kommunen behandlar personuppgifter enligt savil gillande
lagstiftning som enligt kommunens riktlinjer

e att de som vinder sig till kommunen ska kdnna sig trygga med att
deras personuppgifter hanteras pa ett respektfullt sitt, samt

e att inga personuppgifter behandlas i onddan eller riskerar att hamna

i oratta hander.

Varje behandling av personuppgifter 1 kommunen ska ske med hansyn till
den enskildes personliga integritet och rittigheter.

Rattslig grund for personuppgiftsbehandling

For att det ska vara tillatet att behandla personuppgifter maste stod finnas i
dataskyddsférordningen, sa kallad rittslig grund. Rattsliga grunder 4r om
personuppgiftsbehandlingen dr nédviandig f6r att fullgbra ett avtal med den
registrerade, fullgora en rittslig forpliktelse, skydda den registrerades
grundliggande intressen, fullgbra en uppgift av allmint intresse,

myndighetsutévning, samtycke eller intresseavvigning.

Den sistndimnda rittsliga grunden far inte anvindas i kommunal
verksamhet ndr den fullgér sina uppgifter. I kommunal verksamhet ar
myndighetsutévning och allmant intresse vanligast av dessa rattsliga

grunder.
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Skyldigheter for den som behandlar
personuppgifter

Den som behandlar personuppgifter ir endera personuppgiftsansvarig eller
personuppgiftsbitride. Personuppgiftsansvarig dar den som bestimmer for
vilka dndamal uppgifter ska behandlas och hur behandlingen ska ske.
Personuppgiftsbitride dr den som behandlar personuppgifter f6r den

personuppgiftsansvariges rakning.

En personuppgiftsansvarig eller ett personuppgiftsbitride kan vara en
sisk eller juridisk person, offentlic myndighet, institution eller annat
] p g mynadig

organ.

Dataskyddsférordningen innehaller sirskilda skyldigheter f6r den som
behandlar personuppgifter. Den som behandlar personuppgifter maste se
till att behandling sker i enlighet med dataskyddsférordningen, den
kompletterande dataskyddslagen, samt verksamhetsspecifik lagstiftning
som innefattar hantering av personuppgifter sisom patientdatalagen och
skollagen. Dataskyddsprocessen 1 kommunens organisation och aktiviteter

beskrivs narmare 1 de riktlinjer som antas av nimnderna.

Kommunens anstillda och fortroendevalda ska folja grundliggande
principer inom dataskydd genom att inte samla in mer information dn
nodvindigt, inte spara informationen lingre 4n nédvindigt och inte
anvinda personuppgifterna till nagot annat dn vad som var syftet nir

personuppgifterna samlades in.

Kommunens anstillda och fértroendevalda ska folja den antagna
informationshanteringsplanen vid inventering av personuppgifter.

Roller och ansvar

Personuppgiftsansvarig

Inom kommunen ér det den namnd, styrelse eller bolagsstyrelse som
hanterar personuppgifterna, som ér personuppgiftsansvarig. Det innebar att
man har ansvar fOr att personuppgifterna behandlas lagligt, sikert och i
ovrigt korrekt. Personuppgiftsansvarig kan overlita den faktiska
behandlingen av personuppgifter, men personuppgiftsansvaret kan aldrig

Ovetlatas.

Dataskyddsombud

Dataskyddsférordningen stiller krav pa att den som behandlar
personuppgifter (i detta fall kommunens nimnder och styrelser) maste utse
ett dataskyddsombud. Dataskyddsombudets roll ar att kontrollera att



dataskyddsférordningen foljs inom organisationen genom att till exempel
utféra kontroller, ge rad och informationsinsatser.

Personuppgiftssamordnare

Kommunen har utsett en personuppgiftssamordnare som ska samordna
dataskyddsarbetet. Den som utses ska vara dataskyddsombudets hjilp for
att littare na ut till de personuppgiftsansvariga nimnderna.
Personuppgiftssamordnaren har regelbunden kontakt med
dataskyddsombud och férmedlar information mellan dataskyddsombud
och personuppgiftsansvariga nimnder.

Personuppgiftsadministrator

Personuppgiftsadministrator ska kunna ge stdd och hjalp till 6vriga
medarbetare och chefer i sin verksamhet for att forbittra rutiner.
Personuppgiftsadministratorer ska halla sig uppdaterade och inhimta
relevant kunskap via kommunens personuppgiftssamordnare och
dataskyddsombud. Personuppgiftsadministratorer har till uppgift att
uppritthilla dokumentationen av personuppgiftsbehandlingar, samt att
upplysa personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud vid
informationsinsatser eller personuppgiftsincidenter.

Incidentrapportering

Var och en som uppticker eller misstinker en personuppgiftsincident som
skulle kunna innebira en risk for den registrerade, ska rapportera det till
personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud.
Personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud ska vara behyjilpliga vid
bedémning av risker med incidenten. En personuppgiftsincident kan vara
allt fran att nagon har forlorat en mobiltelefon, till en hackerattack dar
information om kommuninvanare blivit stulna. Mer information finns i

separat Informationssikerhetspolicy.

Riktlinjer

Varje nimnd, styrelse och bolagsstyrelse dr personuppgiftsansvarig for

behandlingen av personuppgifter inom dess verksamhetsomrade, och ska i

enlighet med denna dataskyddspolicy besluta om riktlinjer f6r
personuppgiftsbehandlingen.

Lagring och sakerhet

Samtliga anstillda ska folja den antagna Informationssikerhetspolicyn och
de sakerhetsatgirder som finns beskrivna dar.
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For personuppgiftsbitriden som kommunen anlitar, regleras lagring och
sikerhet 1 personuppgiftsbitridesavtal som innebir att
personuppgiftsbitridet uppfyller dataskyddsférordningen och i 6vrigt
gillande lagstiftning.

Relaterade dokument:
e Registerforteckning (uppdateras l6pande)
e Informationshanteringsplan

e Informationssikerhetspolicy, antagen 2018-05-17

5(5)



	Dataskyddspolicy
	Inledning
	Mål
	Syfte
	Rättslig grund för personuppgiftsbehandling
	Skyldigheter för den som behandlar personuppgifter
	Roller och ansvar
	Personuppgiftsansvarig

	Dataskyddsombud
	Personuppgiftssamordnare
	Personuppgiftsadministratör
	Incidentrapportering

	Riktlinjer
	Lagring och säkerhet


